
 

GIS RKA    

Reisekostenabrechnung auf Lotus Notes-Basis 

Ein Mehr an Transparenz und ein Weniger an Zeit und Kosten –  
GIS RKA als ein Baustein bei der Prozessoptimierung in Ihrem Unternehmen 

GIS RKA ermöglicht eine einfache und schnelle Reisekostenerfassung und –abrechnung: Die  Reisekosten werden vom Reisenden oder einem 
Bevollmächtigten vollständig erfasst und unter Berücksichtigung aller geltenden gesetzlichen und steuerlichen Richtlinien geprüft und abge-
rechnet.  Alle an dem Gesamtprozess beteiligten Instanzen – vom abrechnenden Mitarbeiter über das Controlling und die Buchhaltung bis hin 
zum Management – profitieren von den kurzen Bearbeitungszeiten, den automatisierten Abläufen und der Übersichtlichkeit der Daten. 

 

 Funktionsüberblick 

▪ Schnelle und einfache Erfassung von 
Reisekosten durch den Reisenden 
selbst oder durch andere berechtigte 
Personen, z.B. das Sekretariat. 

▪ Abbildung des rechtlich und steuer-
lich geltenden Regelwerks, so dass 
der Anwender für die Erfassung kei-
ne Detailkenntnisse benötigt. 

▪ Geringer Erfassungsaufwand durch 
Vorsteuerung von personenspezifi-
schen Daten aus dem jeweiligen Be-
nutzerprofil. 

▪ Komfortable Erfassung von bis zu 30 
Reisekostenbelegen zu einer Reise. 

▪ Berücksichtigung von betriebsspezi-
fischen Reiserichtlinien. 

▪ Bei GIS Projekte-Integration: Pro-
jektbezogene Datenübergabe in Rei-
sekostenaufstellung. 

▪ Workflow-gestütztes Genehmi-
gungsverfahren. 
 

▪ Kontrolle und Nachbearbeitungs-
möglichkeit durch die FiBu. 

▪ Änderungsmöglichkeiten auf Einzel-
beleg-Ebene mit Aktualisierung der 
Gesamtabrechnung. 

▪ Automatisierte Info über Änderun-
gen an den Reisenden bzw. Ersteller 
der Abrechnung. 

▪ Stammdatenschnittstellen zu beste-
henden Systemen, wie z.B. GIS AWM 
oder GIS Config. 

▪ Elektronische Belegarchivierung als 
optionale Ausbaustufe möglich. 

Schnittstellen 

GIS RKA bietet Schnittstellen zu den GIS 
Modulen: 
 
▪ GIS Projekte  
▪ GIS AWM 

ZIELGRUPPE/ 

BRANCHE 
Branchenunabhängig 



 

 

GIS RKA    

HERSTELLER/VERTRIEB:  GIS GESELLSCHAFT FÜR INFORMATIONSSYSTEME MBH, Expo Plaza 11,  
30539 Hannover ,  tel  0511.78 64 30,  fax 0511.78 64 39 9, email: thomas.schrader@gish.de, www.gish.de 

2 

Beschreibung 

GIS RKA unterstützt den gesamten 
Prozess der Reisekostenabrechnung durch 
einfache Bearbeitung der einzelnen 
Prozess-Schritte,  integrierte Plausi-
bilitätsprüfungen sowie automatisierte 
Abläufe. 
 
Die vollständige Reisekostenabrechnung 
erfolgt in sechs Schritten: 
 
▪ Der Mitarbeiter oder ein berechtig-

ter Vertreter erfasst die Reisekosten, 
wahlweise für einen oder mehrere 
Tage. Alle reiserelevanten Personal-
daten ebenso wie anzusetzende 
Pauschalen werden automatisch 
vorgeblendet. Bei der Erfassung ei-
ner Reise können bis zu 30 Einzelbe-
lege zugeordnet werden.  
Sobald alle Reisen für einen be-
stimmten Zeitraum erfasst sind, 
wird die vollständige Abrechnung 
zur Genehmigung eingereicht.  

▪ Nach Genehmigung der Abrechnung 
durch den dafür  Verantwortlichen 
wird sie weitergeleitet an die nächs-
te Instanz. 

▪ Die FiBu prüft die Reisekostenab-
rechnung und alle zugehörigen Be-
lege. 

▪ Falls erforderliche Korrekturen oder 
Änderungen vorgenommen werden, 
erfolgt eine automatische Benach-
richtigung des Erstellers der RKA per 
E-Mail. 

▪ Die anschließende Freigabe der RKA 
durch die FiBu ist die Voraussetzung 
für die nächsten Verarbeitungs-
schritte. 

▪ Buchungssätze können exportiert 
und an weiterverarbeitende Pro-
gramme wie z.B. Lohn- und Finanz-
buchhaltung übergeben werden. 

▪ Als optionale Ausbaustufe könnte 
die Anbindung eines elektronischen 
Archivs zur Belegarchivierung eine 
papierlose Abwicklung der Reisekos-
tenabrechnung gewährleisten. 

 

Systemvoraussetzungen 

Lotus Notes und  
Lotus Domino ab V 7.0.3 

 


