Organisationshandbuch und
DokumentenManagement

ZUR ERSTELLUNG UND PFLEGE VON STRUKTURIERTEN DOKUMENTATIONEN

GIS ODM ist eine Anwendung fur die Erstellung und Pflege von hierarchisch strukturierten
Dokumentationen, wie man sie in den Bereichen Qualitats-, Organisations- oder Knowledge-Management
bendtigt. Ein integrierter Workflow zur Prifung und Genehmigung von Dokumenten sowie eine flexibel
konfigurierbare Berechtigungssteuerung gewahrleisten eine klare Dokumentlenkung.

mmmm Z|IELGRUPPE/BRANCHE
Branchenunabhangig

mmmm FUNKTIONSUBERBLICK

Lotus Notes basierende Anwendung
hierarchischer Aufbau der Dokumentation in
Baumstruktur

Flexibilitat bei Strukturdnderungen durch
Verschieben bzw. Umhangen einzelner Aste oder
kompletter Bdume

Dokument-Versionierung

Bearbeitungs-, Anderungs- und
Genehmigungshistorie

automatische DocLink-Verwaltung
Konfigurierbarkeit von unternehmensspezifischen
Zustandigkeiten: FUr jede Strukturebene kénnen
separate Genehmiger vorgegeben werden
konfigurierbarer Workflow mit einfacher oder
mehrstufiger Abarbeitung
Berechtigungssteuerung geman abgebildeter
Struktur

integrierte Formular-Datenbank
Druckaufbereitung fir die Erstellung einer Print-
Version

Web-Anzeige moglich

mmmm BESCHREIBUNG

GIS ODM ermdglicht die Erstellung und Pflege von
strukturierten Handbuchern fur die Dokumentation von
Geschéftsprozessen, Regelwerken, organisatorischen
Richtlinien u.4.. Als tagesaktuelles Online-Handbuch
stellt es eine unternehmensweit einheitliche
Informationsbasis dar. Umfangreiche
Konfigurationsméglichkeiten gewéhrleisten eine
flexible und komfortable Handhabung.



ODM

- Definition der Dokumentations-Kategorien geman
der Organisationsstruktur des Handbuchs:
- kapitel- und themenorientiert
- abteilungsorientiert
- vorgangsorientiert
- Einzelne Abschnitte oder Unterkapitel kbnnen
kapitellibergreifend verschoben werden
- Anderungen an der Kapitelstruktur kénnen per
Mausklick vorgenommen werden
- Die automatische DocLink-Verwaltung
gewahrleistet Konsistenz der miteinander
verknUpften Dokumente
- Der Ubersichtliche Aufbau von Ansichten
ermdglicht einfaches Auffinden bengtigter
Dokumente
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Hauptansicht der Handbuch-Dokumente nach  mmmm SYSTEMVORAUSSETZUNGEN
Kategorie mit Stati und Versionen

Lotus Notes und Lotus Domino ab Release 5.011
aufwarts.
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Per Mausklick kann die Kapitelstruktur verandert
werden.

HERSTELLER/VERTRIEB
GIS GESELLSCHAFT FUR INFORMATIONSSYSTEME MBH, Expo Plaza 11, 30539 Hannover
tel 0511.78 64 30, fax 0511.78 64 39 9, email: thomas.schrader@gish.de, www.gish.de



